
 
PREFEITURA	  MUNICIPAL	  DE	  COLINAS	  –	  MA	  
INSTITUTO	  MACHADO	  DE	  ASSIS	  
Seriedade,	  compromisso	  e	  competência.	  
	  

AVISO	  Nº	  05/2014	  
CONCURSO	  DA	  PREFEITURA	  MUNICIPAL	  DE	  COLINAS/MA	  

	  

O	  Instituto	  Machado	  de	  Assis	  torna	  público	  para	  conhecimento	  dos	   interessados,	  em	  respeito	  
ao	   item	   IX	   do	   Edital,	   as	   Instruções	   Gerais	   para	   a	   Realização	   da	   Prova	   Prática,	   de	   caráter	  
classificatório	   somente	   para	   os	   candidatos	   aprovados	   e/ou	   classificados	   para	   os	   cargos	   de	  
Digitador,	  ficando	  neste	  Aviso	  todas	  as	  regras	  referentes	  a	  tal	  exame,	  bem	  como	  os	  critérios	  a	  
serem	  utilizados	  na	  classificação	  

	  

01	  –	  Instruções	  Gerais	  para	  a	  Realização	  da	  Prova	  Prática:	  

1.1	   –	   A	   prova	   prática	   será	   realizada	   na	   data	   de	   02.09.2014,	   terá	   seu	   início	   às	   09h,	   e	   será	  
aplicada	  no	  prédio	  da	  Câmara	  Municipal	  de	  Colinas.	  

1.2	  –	  Os	  candidatos	  deverão	  comparecer	  no	  local	  indicado	  para	  seu	  cargo	  com	  pelo	  menos	  30	  
(trinta)	   minutos	   de	   antecedência	   do	   horário	   retro	   determinado,	   portando	   documento	   de	  
identificação	  com	  foto.	  

	  

02	  –	  Prova	  Prática	  para	  o	  cargo	  de	  Digitador:	  

2.1	  –	  Na	  prova	  prática	  serão	  utilizados	  microcomputadores	  com	  sistema	  operacional	  Windows	  
07	   ou	   superior,	   e	   editor	   de	   textos	  Microsoft	  Word	   2007,	   desabilitadas	   as	   funções	   de	   auto-‐
correção,	  verificação	  ortográfica,	  gramatical	  e	  dicionário.	  

2.2	   –	  A	  prova	  prática	   consistirá	   de	  digitação	  e	   formatação,	   incluindo	   tabelas,	   de	  um	   texto	   a	  
partir	   de	   um	   modelo	   impresso	   constando	   de	   aproximadamente	   1	   (um)	   mil	   caracteres,	  
gravação	  do	  texto	  digitado	  em	  arquivo	  no	  disco	  rígido	  do	  microcomputador	  e	  salvamento	  de	  
cópia	  em	  mídia	  digital	  (pen-‐drive).	  

2.3	  –	  A	  prova	  terá	  duração	  de	  quinze	  minutos	  e	  escala	  de	  pontuação	  de	  zero	  a	  dez,	  admitindo-‐
se	  notas	  inteiras	  ou	  com	  variações	  de	  0,5	  (meio	  ponto),	  sendo	  considerados	  para	  sua	  correção	  
os	  critérios	  descritos	  no	  item	  05	  desta	  Retificação.	  

2.4	   –	   O	   texto	   digitado	   pelo	   candidato	   será	   impresso	   pela	   Coordenação	   do	   Concurso	   e	   o	  
candidato	  deverá	  assiná-‐lo	  imediatamente,	  rubricando	  todas	  as	  folhas.	  

2.5	  –	  O	   candidato	  que	  não	  obtiver	  o	  mínimo	  de	  07	   (sete)	  pontos	  da	  avaliação	  de	   sua	  prova	  
prática	  será	  eliminado	  do	  Concurso,	  independentemente	  da	  nota	  alcançada	  anteriormente	  na	  
prova	  objetiva.	  
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03	  –	  Quadro	  para	  Avaliação	  da	  Prova	  Prática	  para	  o	  cargo	  de	  Trabalhador	  de	  Obras:	  

Item	   Descrição	   Pontos	  
01	   Digitação	   (quantidade	   de	   toques;	   número	   de	   caracteres	   digitados;	  

número	   de	   caracteres	   digitados	   corretamente;	   número	   e	   tipo	   de	  
erros	  cometidos)	  

5,0	  

02	   Formatação	   (margens;	   alinhamento	   do	   titulo	   e	   do	   corpo	   do	   texto;	  
espaçamento	   entre	   linhas;	   parágrafo;	   tipo,	   tamanho	   e	   estilo	   da	  
fonte;	   e	   outras	   formatações	   necessárias	   para	   a	   boa	   estética	   do	  
documento).	  

4,0	  

03	   Gravação	  e	  Salvamento	   (gravação	  no	  disco	  rígido	  do	  computador	  e	  
salvamento	  	  
de	  cópia	  em	  mídia	  digital).	  

1,0	  

Total	  de	  Pontos	   10,0	  
	  

04	  –	  Recursos:	  

4.1	   –	   O	   resultado	   da	   prova	   prática	   será	   divulgado	   até	   o	   dia	   05.09.2014,	   e	   tão	   logo	   seja	  
divulgado	   o	   resultado	   no	   site	   do	   Instituto	   Machado	   de	   Assis,	   se	   iniciará	   o	   prazo	   para	  
interposição	  de	  recurso,	  que	  se	  encerrará	  no	  dia	  09.09.2014.	  

4.2	   –	   O	   recurso	   deve	   ser	   dirigido	   de	   forma	   fundamentada	   à	   Comissão	   Organizadora	   do	  
Instituto	  Machado	  de	  Assis,	  pelo	  e-‐mail	   ima.colinas2014@outlook.com,	  com	  o	  título	  “PROVA	  
PRÁTICA	  –	  RECURSOS”.	  

4.3	  –	  O	  recurso	  que	  for	  entregue	  fora	  do	  prazo	  previsto	  não	  será	  avaliado.	  

4.4	  –	  A	  classificação	  final	  dos	  candidatos	  após	  apreciação	  dos	  recursos	  será	  divulgado	  até	  o	  dia	  
18.09.2014,	  no	  site	  do	  Instituto	  Machado	  de	  Assis.	  


