ESTADO DO PIAUI

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANISIO DE ABREU
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTOS DE CARGOS

CARGO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

TURNO: MANHA

CADERNO DE PROVA OBJETIVA

Leia atentamente as instruc¢des abaixo.

01- Vocé recebeu do fiscal o seguinte material:

a) Este Caderno, com 40 (quarenta) questdes da Prova Objetiva, sem repeti¢cao ou falha, conforme
distribuicdo abaixo. Examine se a prova esta completa, se ha falhas ou imperfei¢cdes graficas que
causem duvidas.

Lingua Portuguesa Informatica Conhec. Especificos
15 05 20

02- A prova tera duracéo de 3 (trés horas).

03- No Cartdo de Respostas, a marcacdo da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra e
preenchendo todo o espaco interno do quadrado, com caneta esferografica de tinta na cor azul ou
preta, de forma continua e densa.
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05- Para cada uma das questdes objetivas, sdo apresentadas 4 (quatro) alternativas classificadas
com as letras (A, B, C, D), mas s6 uma responde adequadamente a questao proposta. Vocé s deve
assinalar uma alternativa. A marcagao em mais de uma alternativa anula a questdo, mesmo que
uma das respostas esteja correta.

Exemplo: | A B

06- Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que:

a) Utilizar ou consultar cadernos, livros, notas de estudo, calculadoras, telefones celulares, pagers,
walkmans, réguas, esquadros, transferidores, compassos, MP3, Ipod, Ipad e quaisquer outros
recursos analdgicos.

b) Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o Cartéo de Respostas.
Observacgdes: Por motivo de seguranga, o candidato s6 poderéaretirar-se da sala ap6s 1 (uma)
hora a partir do inicio da prova.

5.11.1. O candidato somente podera levar o Caderno de Questfes caso saia da sala de aplicagdo
de sua prova nos ultimos 30 (trinta) minutos.

NOME DO (A) CANDIDATO (A):

Moo g g

MAIS INFORMACOES:

Internet:
www.institutomachadodeassis.com.br

Telefone: (86) 3303-3146
E-mail: ima.anisiodeabreu2015@outlook.com

FOLHA DE ANOTACAO DO GABARITO - ATENCAO: Esta parte somente deveréa ser destacada pelo fiscal da sala, ap6s o término da prova



http://www.institutomachadodeassis.com.br/

4

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANISIO DE ABREU - PI

Lincua PorTUGUESA

Questoes DE1 415 I

INSTRUCAO:

Para responder a essas questdes, assinale APENAS UMA UNICA alternativa correta e marque o niimero

correspondente na Folha de Respostas.

o

AS QUESTOES 1 A 14 ESTAO RELACIONADAS AQ TEXTO ABAIXO
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TEXTO

ANO NOVO, VIDA NOVA?

Ingressamos em 2016. E o fizemos mais perto de nés mesmos?

Ha em nds abissal distancia entre o que somos e o que queremos ser. Um apetite de absoluto e a consciéncia
aguda de nossa finitude. Olhamos para tras: a infancia que resta na memdria com sabor de paraiso perdido; a
adolescéncia tecida em sonhos e utopias; os propositos altruistas.

Hoje, o salario exiguo num Pais tdo caro; os filhos, sem projeto, apegados a casa e a0 consumismo; 0s
apetrechos eletrbnicos que perenizam a crianga que ainda resta em nos.

Em volta, a violéncia da paisagem urbana e nossa dificuldade de conectar efeitos e causas. Como se menores
infratores fossem cogumelos espontaneos, e ndo frutos do darwinismo econdmico que segrega a maioria pobre e
favorece a minoria abastada. O mesmo executivo que teme assalto e brada contra bandidos, abastece o crime
consumindo drogas.

Ano novo. Vida nova? Depende. Podemos continuar a nos empanturrar de carnes e doces, encharcados em
bebidas alcodlicas, como se a alegria saisse do forno e a felicidade viesse engarrafada. Ou a opgdo de um momento
de siléncio, um gesto litdrgico, uma oragéo, a efuséo de espiritos em abracos afetuosos.

No fundo da garganta, um travo. Vontade de remar contra a corrente e, enquanto tantos celebram a pdés-
modernidade, pedir colo a Deus e resgatar boas coisas: uma oragédo em familia, a leitura espiritual, a solidao orante,
0 gesto solidario que ameniza a dor de um enfermo.

Reencontrar, no ano que se inicia, a propria humanidade. Despir-nos do lobo voraz que, na arena competitiva
do mercado, nos faz estranhos a nés mesmos. Por que acelerar tanto, se temos que parar no sinal vermelho? Por
gue tanta dependéncia do celular e dificuldade de dialogar olho no olho?

Ano novo de eleigBes municipais. Olhemos a cidade. As obras que beneficiam empreiteiras trazem proveito a
maioria da popula¢&o? Melhoram o transporte publico, o servigo de salde, a rede educacional? Nosso bairro tem
um bom sistema sanitario, as ruas sao limpas, existem areas de lazer? Participamos do debate sobre o orcamento
municipal? O vereador em quem votamos teve desempenho satisfatorio? Prestou contas de seu mandato?

Em politica, tolerédncia é cumplicidade com maracutaias. Voto é delegagdo e, na verdadeira democracia,
governa o povo por meio de seus representantes e de mobilizag6es diretas junto ao poder publico. Quanto mais
cidadania, mais democracia.

Ano de nova qualidade de vida. De menos ansiedade e mais profundidade. Aceitar a proposta de Jesus a
Nicodemos: nascer de novo. Mergulhar em si, abrir espaco a presenca do Inefavel. Bragos e coracdes abertos
também ao semelhante. Recriar-se e apropriar-se da realidade circundante, livre da pasteurizacdo que nos
massifica na mediocridade bovina de quem rumina habitos mesquinhos, como se a vida fosse uma janela da qual
contemplamos, noite apds noite, a realidade desfilar nos ilusérios devaneios de uma telenovela.

Feliz homem novo. Feliz mulher nova.

BETTO, Frei. Ano Novo, Vida Nova. In: Caros Amigos. N° 226. Janeiro 2016. p. 40.
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QUESTAO 01

e

De acordo com o texto, é correto afirmar:

A)

B)

C)

D)

QUESTAO 02

A tecnologia, associada a outros fatores, tem contribuido
para a melhoria da vida urbana.

O articulista se posiciona favoravelmente a respeito de um
modo de viver mais espiritualizado com menos agitagdo e
menos apego aos bens materiais.

O ano novo, necessariamente, traz mudancas que
possibilitam renovacdes estruturais e pessoais.

A sociedade tem se mostrado atuante na busca de

transformacgdes pessoais e sociais.

¢

Quanto a estruturagdo do texto em paragrafos, é correto afirmar

que o:

A) Primeiro, através do questionamento feito, sugere uma
mudanga ocorrida a partir do inicio do ano novo.

B) Segundo, responde ao questionamento feito, demonstrando
a convergéncia entre o desejo e a realidade.

C) Terceiro evidencia a transformacéo positiva exercida sobre
as nova geracoes.

D) Quarto se desenvolve a partir de uma critica as

QUESTAO 03

desigualdades sociais.

¢

E uma ideia comprovéavel no oitavo paragrafo:

A)

B)

C)

D)

QUESTAO 04

Demonstra que o articulista defende uma posicdo da
sociedade no sentido de buscar os bens materiais em
detrimento dos bens espirituais e humanos.

Contraria a tese da busca da humanizacdo defendida no
texto

Induz a sociedade a uma reflexdo critica sobre o resultado
do voto dado na elei¢éo anterior.

A sociedade deve dispensar a prestacdo de contas por parte

dos politicos eleitos.

O texto evidencia:

QUESTAO 05 ‘

Sobre o periodo, “Ha& em nés abissal distancia entre o que
sSomos e 0 que queremos ser.” (L.2), é correto afirmar:

A) Os conectivos “que” pertencem a classes gramaticais
diferentes.

B) O vocabulo “distancia” é sujeito posposto do verbo
“haver”.

C) Os vocéabulos “0” tém valor de pronome demonstrativo.

D) Os vocébulos “0” funcionam como artigo determinante

dos vocabulos “que”.

QUESTAO 06 1

A alternativa em que ha correspondéncia sinonimica entre o
termo transcrito e palavra indicada a direita é:

A) “Abissal’ (L.2) — apertado

B) “apetrechos” (L.6) - instrumentos
C) “segrega” (L.08) — integrar

D) “litdrgico” L.13) — mundano

QUESTAO 07 |

Marque a alternativa em que a presenca ou auséncia do
acento indicativo de crase constitui infragdo & norma padréo:

A)
B)

“Vontade de remar contra a corrente...” (L.14).

“As obras que beneficiam empreiteiras trazem proveito a
maioria da populagédo?” (L.20/21).

“Mergulhar em si, abrir espago a presenga do Inefavel.”
(L.28)

“...apegados a casa” (L.5).

C)

D)

QUESTAO 08 ‘

“Voto é delegacao e, na verdadeira democracia, governa
0 povo por meio de seus representantes e de mobilizagdes
diretas junto ao poder publico.” (L.24/25).

Sobre a frase em destaque é correto afirmar:

A) “por meio” pode ser substituido por “através” sem
comprometer o sentido na frase.

B) Os termos “verdadeira” e “diretas” completam o

sentido do nome.

C)

D)

O sujeito de “governa” esta indeterminado.

A palavra “verdadeira” se colocada depois do nome

com o qual se relacionada altera o sentido dele.

A) Enfase no discurso argumentativo.
B) Exclusividade no processo narrativo.
C) Estilo marcado por periodos curtos.
D) Linguagem espontanea e descontraida.
‘ |
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QUESTAO 09 ‘

A Reescritura da frase “Por que acelerar tanto...” (L.18) esta

correta na seguinte alternativa:

A) Acelerar tanto porqué?
B) Acelerar tanto por que?
C) Acelerar tanto porque?
D) Acelerar tanto por qué?

QUESTAO 10 ‘

E correta a afirmativa que se faz na alternativa:

A) Em “que perenizam a crianga que ainda resta em nés.” (L.6),
a palavra “perenizam” denota limite.

B) Na construgéo frasal “Reencontrar, no ano que se inicia, a
propria humanidade.” (L.19), a norma padrdo de colocacéo
pronominal permite que o vocabulo “-se” seja colocado
depois do verbo “inicia”.

C) Aexpressao “noite apos noite” (L.31) expressa continuidade.

D) “..dapopulagdo? (L.21) completa o sentido de um nome.

QUESTAO 11 ‘

A expressao “No fundo da garganta, um travo.” (L.14), por parte
do articulista, de acordo com o contexto, sugere:

A) Desespero
B) Desagrado
C) Inseguranca
D) Ardor

QUESTAO 12 l

Completa o sentido de um verbo o termo transcrito em:

A) “..num Pais” (L.5).
B) “..nos” (L.11).

C) “estranhos” (L.18)
D) “uma janela” (L.30)

QUESTAO 13 l

X

Sobre a oragéo “...existem areas de lazer?” (L.22) pode-se

afirmar;

A) Com o verbo haver, em substituicdo a existir, pode ser

reescrita da seguinte forma: “ha areas de lazer?”.

B) O verbo existir se substituido por haver, este tera que se
flexionar no plural.

C) “areas de lazer” completa o sentido do verbo existir.

D) A acentuacdo da palavra “areas” se da pelo mesmo

motivo de acentuag&o da palavra “alcodlicas” (L.12).

PARA RESPONDER A QUESTAOQ 15, OBSERVE A TIRINHA
ABAIXO:

QUESTAO 15 1

AQU ESTA UM HOOELO 00
MO, E°HuTO
EDUCATIVO

[ 'I||

Y 4
&l

BROWNE, Dik. O melhor de Hagar, o horrivel, PortoAlegre: L& PM, 2007.
V.9,p.31. (Colegdo L&PM Poke)

A Unica afirmativa sem comprovagdo no texto € a da
alternativa:

e e e e e gy

A) O garoto contestou por estar recebendo um modelo
do mundo fora dos padrées esperados, ja que
normalmente a palavra "modelo" sugere algo bem
feito.

O objetivo de Hagar, quando qualifica 0 modelo do
mundo de "muito educativo”, é fazer com que o
garoto, enxergando 0 que estad "torto", procure
corrigir.

O fato de 0 modelo do mundo ser “todo torto" sugere
muito esforco para conserta-lo e, consequentemente,
um bom aprendizado.

A expressao "modelo do mundo" em relagao a "muito
torto" cria um impacto inicial no menino e, depois, no
leitor, que tem consciéncia de que no mundo,
considerado em sua totalidade, nada merece
retoques.

B)

D)

N _t Instituto Machado de Assis !

Pode ser retirado do texto, sem alterar o sentido do contexto o
termo:
A) “0"(L.2)
B) “emnds”(L.2)
C) “nos”(L.18)
D) “Ou”(L.12)
‘ |
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Questoes DE16 420 1

QUESTAO 16 l

Memorias podem ser do tipo volatil ou ndo-volatil. Uma meméria

nao-volatil é a:

A) Que retém a informacdo armazenada quando a energia
elétrica é desligada.

B) Que perde a informacdo armazenada quando a energia
elétrica desaparece (interrupgéo de alimentacéo elétrica ou
desligamento da chave ON/OFF do equipamento).

C) Que perde a informagdo armazenada quando a energia
elétrica é desligada por tempo superior a 1 minuto.

D) Que perde a informagdo armazenada apds reiniciar o

computador.

QUESTAO 17 l

As memdrias de semicondutores sdo dispositivos fabricados com

circuitos eletrénicos. Assinale a Unica alternativa que contém o tipo

de memoria desta categoria de semicondutores:

A) CD-ROMs
B) Hard disks
C) Registradores
D) Disquetes

QUESTAO 18 l

A Unidade de Controle € o dispositivo mais complexo do
processador. Ele possui a logica necesséaria para realizar a
movimentacdo de dados através dos sinais de controle. Uma das

caracteristicas da Unidade de Controle é:

QUESTAO 19 ‘

Com relacéo aos atalhos do Windows 8, ao pressionar a Tecla

do logotipo do Windows @ +D ira:

A)
B)
©)
D)

QUESTAO 20 |

Os adaptadores de rede séo:

A)
B)
©)
D)

Bloquear o computador ou trocar de usuario.
Fechar o item ativo ou sair do aplicativo ativo.
Abrir um aplicativo como administrador.

Exibir e ocultar a area de trabalho.

Dispositivos s6 de entrada.
Dispositivos s de saida.
Dispositivos de Entrada e Saida.
N&o séo periféricos.

Area Livre 1

1) _t Instituto Machado de Assis !

A) Executa as principais operagdes logicas e aritméticas do
computador. Soma, subtrai, multiplica e divide, determinando
se 0 nimero é positivo, negativo ou se é zero.

B) Determina a execucdo e interpretagdo das instrugles e
controla o fluxo de dados. Ou seja, deve garantir a correta
execucdo dos programas e a utilizacdo dos dados corretos
nas operagdes que as manipulam.

C) E um circuito oscilador que tem a funcdo de sincronizar e
editar a medida de velocidade de transferéncia de dados.

D) E um tipo de memodria com um conjunto de chips que séo
inseridos na memoéria ROM do computador.

. |
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CONHECIMENTOS Especiricos

o
Questors DE21 4401

QUESTAO 21 l

Sobre o instituto da Administragéo publica, marque a alternativa
errada:

A) Administragdo Publica é todo o aparelhamento do Estado,
preordenado a realizagdo de seus servigos, visando a
satisfacdo das necessidades coletivas.

Administrar é gerir os servigos publicos; significa ndo sé
prestar servi¢co executa-lo, como também, dirigir, governar,
exercer a vontade com o objetivo de obter um resultado util.
A Administrac@o Publica é formada apenas e unicamente
pela Administragdo Publica Direta, constituida pelos érgdos
publicos.

Existe uma intima sintonia entre a Administragdo Publica e o
Servigo Publico, fazendo pressupor, clara e nitidamente, que
a execucdo deste seja feita privativamente por aquela, quer
diretamente, quer por delegacéo.

QUESTAO 22 1

Assinale a alternativa que traz a definicdo do Principio da
legalidade na Administracdo publica:

B)

C)

D)

A) O administrador pode fazer tudo, desde que ndo haja
proibicao legal.

B) A administragdo publica sé pode fazer o que a lei autoriza ou
determina.

C) A administragéo publica deve publicar todos os seus atos, a
fim de dar mais transparéncia a sua atividade, sob pena de
ilegalidade do ato.

D) O administrador pode atuar além do que prevé a lei, desde

gue comprove a necessidade de tal ato.

QUESTAO 23 l

Dizer que “a atuacdo do agente publico deve basear-se na
auséncia de subjetividade, ficando esse impedido de considerar
quaisquer inclinagcbes e interesses pessoais proprios ou de

QUESTAO 25 1

Sao modalidade de licitagéo, exceto:

A) Concorréncia
B) Convite

C) Pregéo

D) Concessédo

QUESTAO 26 1

A respeito dos principios que regem a Licitagdo Publica,
assinale a alternativa da qual o enunciado abaixo faz
referéncia direta:

“Referisse a honestidade que deve ter o administrador publico,
nas licitagdes, ndo procurando satisfazer os proprios
interesses, os integrantes das Comissdes de Licitagcao, e todos
aqueles que tém participagdo nas licitacbes ndo devem de
maneira alguma visar o proveito proprio, sendo assim
honestos e integros.”

A)  Principio da Vinculagdo ao Instrumento convocatorio;
B) Principio da Publicidade;

C) Principio da Isonomia;

D) Principio da Probidade Administrativa

QUESTAO 27 1

O Word permite que o digitador possa inserir texto na parte

superior da pagina, esse artificio € conhecido por:

A) Margem
B) Rodapé
C) Cabecgalho
D) Referéncia

.

QUESTAO 28

1 1]
<
(5]
©
Sao uma rede interna, fechada e exclusiva, com acesso 3
somente para os funcionarios de uma determinada g
empresa e muitas vezes liberado somente no ambiente de S
trabalho e em computadores registrados na rede: >
o
o
A) Extranet 2
@
B) Intranet c
C) Hardware
D) Placa méae T

terceiros”, refere-se ao principio:

A) Daimpessoalidade

B) Da eficiéncia

C) Da publicidade

D) Daigualdade

QUESTAO 24 l

Sobre o instituto do Tombamento, assinale a alternativa

INCORRETA:

A) Pode atingir bens publicos ou privados.

B) Pode atingir bens iméveis ou moveis.

C) Pode atingir obras de origem estrangeira que sejam trazidas
para exposi¢Bes comemorativas, educativas ou comerciais.

D) Nao pode atingir obras de origem estrangeira que pertencam
as representagfes diplomaticas ou consulares acreditadas
no pais.

‘ |
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QUESTAO 29 l

Com relagdo a memoéria RAM do computador, marque a opgao
correta:

A) E um tipo de memoria de acesso randdmico mais rapida que
armazena os dados mais utilizados pelo processador.
Memoria responsavel pelo armazenamento permanente dos
dados. Esses dados ndo podem ser apagados ou alterados,
apenas se forem utilizados procedimentos especificos.

Esta memodria somente fica ativa enquanto o computador
estiver ligado e os contetidos devem ser salvos, pois quando
ele for desligado, tudo o que estiver armazenado nesta
memoria perde-se.

Todas as alternativas anteriores estdo erradas.

B)

C)

D)

QUESTAO 30 l

A combinacdo das teclas CTRL+Z gera que tipo de agdo no
Microsoft Word?

A) Abre o menu de barra de titulo.
B) Desfaz uma acéo.

C) Deleta um arquivo.

D) Cria uma nova pasta.

QUESTAO 31 l

O fecho das comunicacdes oficiais possui, além da finalidade
6bvia de arrematar o texto, a de saudar o destinatario. Sabendo
disso, assinale a opgéao correta:

A) Para autoridades superiores, inclusive Presidente da
Republica, utiliza-se ao final do texto o fecho
“Atenciosamente”.

B) “Respeitosamente” é utilizado para autoridades de mesma
hierarquia ou inferior.

C) Para correspondéncias oficiais por e-mail o correto é usar a
abreviagado “Att.”, dada a informalidade d ato.

D) Para as autoridades superiores, inclusive Presidente da

Republica, o correto € utilizar o fecho “Respeitosamente”.

QUESTAO 32 l

Sobre a forma de diagramacéo dos documentos do Padréo Oficio
com base no Manual de Redagédo da Presidéncia da Republica.,
julgue os itens:

I- Deve ser utilizada fonte do tipo Times New Roman de corpo 12
no texto em geral, 11 nas citag@es, e 10 nas notas de rodapé;

Il- E obrigatéria constar a partir da segunda pagina o nimero da
pagina;

Ill- Deve ser utilizado espagcamento simples entre as linhas e de 6
pontos apds cada paragrafo, ou, se o editor de texto utilizado
ndo comportar tal recurso, de uma linha em branco.

@
o1

nas

QUESTAO 33

Quanto ao uso dos pronomes de tratamento
correspondéncias oficiais, assinale a alternativa correta:
A) Em comunicagbes oficiais, é opcdo de uso do
tratamento dignissimo (DD), as autoridades como

Ministros de Estado, Presidente da Republica e
Embaixadores.

O vocativo a ser empregado em comunicagdes dirigidas
aos Chefes de Poder é Excelentissimo Senhor, seguido
do cargo respectivo.

Emprega-se obrigatoriamente o]
superlativo ilustrissimo para as autoridades que recebem
o tratamento de Vossa Senhoria e para particulares.

A forma Vossa Magnificéncia, empregada por forca da
tradicdo, em comunicacgdes dirigidas a Cardeais.

QUESTAO 34 ‘

Segundo a Associagédo de Arquivistas Brasileiro, “arquivo é o
conjunto de documentos que, independentemente da natureza
ou do suporte, sdo reunidos por acumulagdo ao longo das
atividades de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas” (citagdo de www.unicamp.com, acessado em
13/03/09). No que tange as técnicas de arquivamento de
documentos, marque a alternativa INCORRETA:

B)

C)

D)

A) No método alfabético, o principal elemento a ser
considerado para a organizagao dos documentos e a sua
posterior localizagéo € o nome.

O método ideogréfico é utilizado quando a ordenacéo dos
documentos é feita por assunto.

O arquivamento horizontal, onde os documentos sdo
arquivados lado a lado, é o mais comum, sendo
largamente adotado nos arquivos correntes e
intermediarios, onde o acondicionamento é feito em
caixas ou pastas suspensas.

Consideram-se indiretos os métodos em que, para
localizar o documento no arquivo, é necesséria a adogao
de um indice por nome, que indicara a localizacdo do
documento dentro do arquivo.

QUESTAO 35 ‘

O comportamento no ambiente de trabalho esta sujeito a
regras de conduta ajustadas a vida profissional. Faz parte
deste comportamento, EXCETO:

B)

C)

D)

A) Colaboragdo: assumir atitudes visando atingir
objetividades comuns de todo o grupo de trabalho.
Discricdo:  valorizar-se  enquanto  profissional,
deixando de exercer suas atividades quando o colega
de reparticdo se ausenta e faz o servico acumular
sem que, para isso, precise de retaliagdes.

Espirito de iniciativa: procurar encontrar a melhor
forma de desempenhar as atribui¢bes, buscando
sempre maior aperfeigoamento.

Organizacdo dos servicos: o local de trabalho
transmite a imagem de quem trabalha nele, por isso
mantenha sempre tudo em ordem.

B)

C)

Instituto Machado de Assis

D)

<

A) Apenas um item esta correto;
B) Apenas dois itens estdo corretos;
C) Todos os itens estéo corretos;
D) Todos os itens estdo errados.
‘ |
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QUESTAO 36

Quando ao Padrao Oficio, julgue os itens que seguem:

¢

I - Aviso e oficio sdo modalidades de comunicacdo oficial
praticamente idénticas. A Unica diferenca entre eles é que o oficio
é expedido exclusivamente por Ministros de Estado, para
autoridades de mesma hierarquia, ao passo que o aviso é
expedido para e pelas demais autoridades. Ambos tém como
finalidade o tratamento de assuntos oficiais pelos 6rgdos da
Administragao Publica entre si e, no caso do oficio, também com
particulares.

II- O memorando € a modalidade de comunicagao entre unidades
administrativas de um mesmo 6rgdo, que podem estar
hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivel diferente. Trata-se,
portanto, de uma forma de comunicagcao eminentemente interna.
Il - E o instrumento de comunicac&o oficial entre os Chefes dos
Poderes Publicos, notadamente as mensagens enviadas pelo
Chefe do Poder Executivo ao Poder Legislativo para informar
sobre fato da Administracdo Publica.

A) e ll estdo corretos

B) 1, Il e lll estdo corretos.
C) Il e lll estdo corretos
D) 1elll estdo corretos

QUESTAO 37

A agenda € um instrumento indispensavel para:

A) Arrecadacgéo de recursos;

B) Anotar os planejamentos das atividades diarias.
C) Guardar documentos e recibos.

D) Estabelecer cobrancas de entregas.

QUESTAO 38 1

Com relacdo as caracteristicas da redagdo oficial, assinale a
opcao correta:

QUESTAO 39

No que tange a qualidade das redacdes oficiais preencha a

lacuna corretamente:

é quando o texto que consegue transmitir um maximo
de informag¢des com um minimo de palavras. Para que se
redija com essa qualidade, é fundamental que se tenha, além
de conhecimento do assunto sobre o qual se escreve, o
necessario tempo para revisar o texto depois de pronto.

A) Coeréncia
B) Correcéo

C) Concisado

D) Formalidade

QUESTAO 40 1

Sao obrigacdes inerentes ao auxiliar administrativo, EXCETO:

A)
B) Atender com presteza e urbanidade a populacdo em

Exercer do zelo de dedicagao as atribuicdes do cargo.

geral, prestando as informacdes requeridas, ressalvadas
as protegidas por sigilo.

C) Cumprir as ordens superiores, exceto quando

manifestamente ilegais
D) Cometer a pessoa estranha a reparti¢céo, fora dos casos
previstos em lei, o desempenho de atribui¢cdo que seja de

sua responsabilidade ou de seu subordinado.

A) Os textos oficiais, por seu carater impessoal, por sua
finalidade de informar com o méximo de clareza e conciséo,
requerem o uso do padrao culto da lingua.

B) As comunicagdes oficiais ndo precisam ser sempre formais,
isto é, obedecem a certas regras de forma, desde que
consigam atingir o objetivo para o qual foi utilizado.

C) O uso do padréo culto implica emprego de linguagem
rebuscada, mas nédo dos contorcionismos sintaticos e figuras
de linguagem préprios da lingua literéria.

D) A formalidade de tratamento vincula-se, também, a
necessaria de variar as formas de comunicacgdes.

. |
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