ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO-PI
TESTE SELETIVO PARA PROVIMENTOS DE CARGOS

CADERNO DE PROVA OBJETIVA

(126,175,209) - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Leia atentamente as instrugGes abaixo.
01- Vocé recebeu do fiscal o seguinte material:

a) Este Caderno, com 30 (Trinta) questdes da Prova Objetiva, sem repeti¢do ou falha, conforme distribui¢do abaixo. Examine se a prova esta
completa, se ha falhas ou imperfei¢Ges graficas que causem duvidas.

Portugués Matemética Conhecimentos Especificos
15 05 10

02- A prova tera duragdo de 3 (trés horas).

03- No Cartao de Respostas, a marcacao da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra e preenchendo todo o espago interno do
quadrado, com caneta esferografica de tinta na cor azul ou preta, de forma continua e densa.

04- Para cada uma das questdes objetivas, sdo apresentadas 4 (quatro) alternativas classificadas com as letras (A, B, C, D), mas s uma responde
adequadamente a questdo proposta. Vocé sé deve assinalar uma alternativa. A marcagdo em mais de uma alternativa anula a questdo, mesmo
gue uma das respostas esteja correta.

05- Sera eliminado do Teste Seletivo o candidato que:

a) Utilizar ou consultar cadernos, livros, notas de estudo, calculadoras, telefones celulares, lapis, pagers, réguas, esquadros, transferidores,
compassos, MP3, Ipod, Ipad e quaisquer outros recursos analdgicos.

b) Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o Cartdo de Respostas.
Observagdes: Por motivo de seguranga, o candidato sé poderda retirar-se da sala apds 1 (uma) hora a partir do inicio da prova.

06. O candidato somente podera levar o Caderno de Questées caso saia da sala de aplicagdo de sua prova nos ultimos 30 (trinta) minutos.
07. Ndo se comunique, em hipdtese alguma, com outros candidatos.

08. N3o é permitida a consulta a apontamentos, livros ou dicionarios.

09. Qualquer questionamento sobre a prova devera ser encaminhado por via de recurso de acordo com o edital para este Teste Seletivo.

10. O candidato que, por qualquer motivo ou recusa, ndo permanecer em sala durante o periodo minimo estabelecido, tera o fato consignado
em ata e serd automaticamente eliminado do Teste Seletivo.

11. Confira, no Cartdo-Resposta, o nimero de sua Inscri¢do, o cargo para o qual se inscreveu, seu nome e assine no espago adequado.

NOME DO (A) CANDIDATO (A):

MAIS INFORMAGOES:

Ne DE INSCRIGAO:

TS o

gMA‘ H A DO D E ASS I S Internet: www.institutomachadodeassis.com.br
Telefone: (86) 3025-1017

E-mail: ima.uniao2018@outlook.com
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FOLHA DE ANOTAGAO DO GABARITO - ATENCAO: Esta parte somente devera ser destacada pelo fiscal da sala, apds o término da prova.
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LincuaPoRrTuGUESA QuestoeDEeE1 415

Para responder a essas questdes, assinale APENAS UMA UNICA alternativa correta e marque o nimero
correspondente na Folha de Respostas.
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0 BOM EXEMPLO VEM DE CIMA

Ha uma tendéncia natural, por parte do empregado, de copiar os exemplos que vém de cima
sejam bons ou maus- positivos ou hegativosNenhum diretor de empresa acostumado a tratar os clientes
sem respeito, ou com grosseria, deve imaginar que seu pessoal vai agir ao contrario, e se desdobrar em
gentilezas, sorrisos e reveréncias.

Quem atua nesta fascinante area de treinamento voltado paaaQualidade Total, ali no ambiente
de trabalho, ja se deparou varias vezes com reacdes e questionamentos deste tipo:

1 - Parabéns, o senhor falou muito bonito, deu seu recado com competéncia. Mas quem devia estar
aqui na sala, para ouvir tudo isso, é 0 Beo patrdo e a familia dele.

2 - Tudo o gue o senhor nos disse, aqui 0 nosso presidente ou diretor faz exatamente ao contrario.
Esta empresa ndo tem solugao.

3-Se eu fosse 0o senhor, ia agora | a@a na saka d:
eles séo cabeca dura e ndo querem entender.

4 - O senhor falou tanto em conciliagédo, didlogo, entendimento. Fique sabendo que aqui, nesta
companhia, isso ndo existe.

5 - Meu patrdo s6 se digna a me cumprimentar uma vez por ano, ha nossa festa de Natd. N
outros dias, ele passa por mim como se fosse um poste, uma porta.

Os empregados estao sempre ligados e atentos ao comportamento das chefias, em todos os niveis
hierarquicos. Entéo, dessas pessoas que integram a cupula s6 podem vir atitudes corretass bjoasitivas,
encorajadoras.

Se 0 mecénico ouviu o diretor da revenda de veiculo gritando com o cliente, ele vai agir no mesmo
tom e se julga nesse direito.

Se este mesmo mecéanico recebeu do patrdo a ordem para cobrar uma peca que nao foi trocada na
revisdo, vai tentar tirar uma vantagem para ele também.

Ah, se alguns patrdes parassem um momento para pensar nisso, iam encontrar a razao para
muitas falhas na sua indUstria ou comércio. Pecas quebradas de propésito, desperdicio generalizado, brigas
de empregads na frente dos clientes, discussdes por dinheiro e comissdes em plena loja.

Ora, tudo é tdo elementar: os empregados nao assistem ao patrao gritar com a mulher e os filhos,
esbravejar ao telefone, tratar todos os subordinados como escravos, agir comdasse o0 Unico dono da
verdade, e i mpor sempre “sua” | ei no grito e na m

HELIO FRAGA, Hoje em dia.
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TESTE SELETIVO PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO-PI

01)Em todas as alternativas o significado das
palavras destacadas est4 adequado ao texto,
EXCETO em:

(A)“ . . desdolBaee m genti |l ezas,
LIMITAR).

(B)“ gentilezas sorrisos e rg
CORTESIAS).

(c)“ . . f al oucondiliacad o de &l og

ACORDO).
(D)” . . dess aigtega®@a s O Ap U lg§
COMPOEM)

02)As afirmagfes abaixo estdo de acordo com o
texto, EXCETO:

(A) verifica-se nas empresas, uma incoeréncia
entre o discurso e a pratica.

(B) os diretores dispensam um tratamento cordial
aos seus funcionarios.

(C) esperase que venham da cupulaatitudes
adequadas e encorajadoras.

(D) as atividades de chefia s&o, normalmente,
imitadas pelos subordinados.

03)Todos os problemas listados abaixo podem
surgir quando as atitudes da chefia ndo séo
exemplares, EXCETO:

(A) conflitos.

(B) desperdicio.
(C) autoritarismo.
(D) conciliagao.

04)De acordo com as ideias do texto:

(A) os empregados ndo querem levar vantagem em
nada.

(B) os patrGes tratam os empregados com muita
atencéo.

(C) os empregados repetem o0 mesmo tipo de
atitude dos patroes.

(D) os patrdes confiam nas atitudes positivas de
seus empregados.

i €.
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05)A ideia introduzida pela palavra destacada esta
incorretamente identificada em:

(= CONSEQUENCIA).

i ” (

06)Marque a frase em que todas as palavras
estejam corretamente grafadas:

(A) A acessoriado presidente da empresa nédo
atendeu aos pedidos dos funcionarios
subauternos.

(B) O concerto musical beneficente contou com um
publico educado que teve o bom senso de
permanecer em siléncio durante o espetaculo.

(C) A politica de contenséo de gastos fez com que
paralizassem os trabalhos de pesquiza em
muitas universidades brasileiras.

(D) A analize do documento foi feita apartir dos
dados fornecidos pelos diretores.

07)Assinale a alternativa que completa
corretamente as frases:
| —Nao sabiamos onde as revista

Il —Ele tem guando viaja de 6nibus.
(A) pbr - enjbo.
(B) pbr - enjoo.
(C) por - enjéo.
(D) por - enjo0.

08)A sequéncia de palavras cujas silabas estao
separadas corretamente é:

(A) in-di-gno / au-to-no-mia.
(B) sub-es-pé-cie / mi-ni-sai-a.
(C) at-mos-fe-ra / de-sespe-rar.
(D) bo-be-i-ra / pa-cto.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (126,175,209)
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TESTE SELETIVO PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO-PI

09)Marque a alternativa cuja pontuacdo € um
ponto de interrogacao:

(A) Que dia vamos viajar?
(B) O dia esté lindo!

(C) Tenha um bom dia!
(D) Bom dia.

10)ColoqueV para os sinbnimos verdadeiros &
para os sindénimos falsos.

() comecgo—inicio
() triste —melancdlico
() lindo - brilhante

A sequéncia correta é:

(A)F, V, F.
(B)F, F V.
(©)V,F, V.
D)V, V, F.

11)Marque a alternativa que corresponde a um
substantivo derivado:

(A) Limoeiro
(B) Pedra

(C) Motocicleta
(D) Flor

12)Marque a alternativa em que @djetivo esta
sublinhado corretamente.

(A) Alice gosta devestidos vermelhos.

(B) Dona Alzira ficou fraca apés airurgia.
(C) Ohomem é romantico.

(D) Todos gostaram do bolarredondado.

13)Marque a alternativa que apresenta artigo
indefinido:

(A) A mulher encontrou o que procurava.

(B) Estouprocurando um professor de
matematica.

(C) O Brasil vendeu seu petréleo.

(D) O menino correu da chuva.

| INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA
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14)Marque a alternativa que apresenta verbo
intransitivo:

(A) Felipe derrubou a estante.
(B) Ontem choveu.

(C) Os filhos obedecem aos pais.
(D) Todos bebem &gua.

15)Marque a alterrativa em que o verbo esta no
gerandio:

(A) Crescer
(B) Vendido
(C) Fluindo

(D) Vivido

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (126,175,209)
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MatemATiCA
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QuestoeDE16 A20

16)O tanque do carro de Sr. Antdbniotem
capacidade maxima para 75 litros, ele colocou
30 litros de gasolina. Se a gasolina custa R$
4,60, quanto devera gastar para completar o
tanque?

(A) R$ 200,00
(B) R$ 207,00
(C) R$ 185,00
(D) R$ 165,00

17)Joana esta lendo um livro de 250 paginas, em
2 dias, leu 100péaginas. Se continuar sempre
no mesmo ritmo de leitura, em quantos dias
ela lera o livro todo?

(A) 4 dias
(B) 5 dias
(C) 10 dias
(D) 12 dias

18)A fragcdo 1480 pode ser representada pelo
namero decimal:
25

(A) 50,00
(B) 50,222...
(€) 59

(D) 59,2

19)Giulia fez o seguinte desafio para a sua irma:
“Se dividi rom8l5 posw4 iPemgso r
obter 0 mesmo quociente nas duas divisées. Se
we sa0 0S menores valores possiveis e
cumprem a proposta do desafio feito por Giulia,
€ correto afirmar que a soma desses valores
serd?

(A) 17
(B) 18
(C) 19
(D) 21

20)Marque qual desenho corresponde a sequencia
correta:

AWAGANNE,
DAAG AW,

(A) (B) (C) (D)

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (126,175,209)
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ConnecivenToE sPEciFicos
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QuestoeDe21 430

21)Nas organizacdeso objetivo principal dos
setores de arquivo é atender a administracéo
direta em suas atividades diversas. O arquivo
intermediario tem por finalidade:

I.  Seu arguivamento é transitorio.

II. Assegurar a preservacdo do documento
guardando-o temporariamente.

[ll. Guarda os documentos em curso, de uso
frequente e exclusivo da fonte geradora.

IV. Guardar o0s documentos de uso pouco
frequente, documentos que aguardam sua
destinacéo.

V. Manter os documentos para fins de prova,
informacao e pesquisa.

Estéo corretas apenas:

(A) 1, 1l e lll.
(B)1, llelV.

© 1, 1VeV.
()11, 11, IV e V.

22)0O método alfabético é o mais simples e antigo
método de arquivamento. Observe o nome
abaixo e assinale a alternativa correta de
acordo com as regras da alfabetacao.

JAIRO HENRIQUE DE LA ROSA

(A) HENRIQUEDE LA ROSA, Jairo
(B) ROSA, Jairo Henrique de La
(C) DE LA ROSA, Jairo Henrique
(D) LA ROSA, Jairo Henrique de

23)A redacdo das correspondéncias oficiaiio
deve:

(A) Evitar o uso de termos e expressdes de carater
pessoal.

(B) Usar expressfGes simples e objetivas que
possibilitem imediata compreensao.

(C) Apresentar um texto conciso que transmita o
maximo de informacdes com o minimo de
palavras.

(D) Usar linguagem informal com expressoes
complexas de carater pessoal.

24)No atendimento telefénico, devese transmitir
uma imagemprofissional, de eficacia e de bom
funcionamento da organizacdo. Assinale a
alternativa que nao apresenta uma atitude
correta ao atendimento telefénico de
qualidade.

(A) Utilizar um tom de voz que seja compreensivel.

(B) Utilizar sempre de uma linguagem formal.

(C) Falar rapidamente fazendo ruidos durante a
ligagéao.

(D) Identificar e utilizar o nome do interlocutor:

25)Manoel e Ana Flavia, funcionarios
encarregados de arquivar a documentacao,
receberam 0s mesmos documentos de
empresas, instituicoes e o6rgaos
governamentaiscom a tarefa de arquivaos de
acordo com as regras de alfabetacdo. Os
documentos séo:

A Telefénica- Fundacao Osvaldo CruzPedro
Rocha & Cia: Almeida Santos Ltda-
Companhia Bom Jesud he Library of

Congress.

Manoel organizou da seguintenaneira:

Almeida Santos Ltda
Companhia Bom Jesus
Fundacgéo Osvaldo Cruz
Library of Congress (The)
Pedro Rocha & Cia.
Telefbnica (A)

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (126,175,209)
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TESTE SELETIVO PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO-PI

Ana Flavia organizou da seguinte maneira:

A Telefonica

Almeida Santos Ltda
Companhia Bom Jesus
Fundacéo Osvaldo Cruz
Pedro Rocha & Cia.
The Library of Congress

Assinale a alternativa correta:

(A) Manoel realizou corretamente a tarefa.

(B) Manoel e Ana Flavia realizaram a tarefa
corretamente.

(C) Ana Flavia realizou a tarefa corretamente.

(D) Manoel e Ana Flavia realizaram a tarefa
incorretamente.

26)O auxiliar administrativo ao utilizar

fotocopiadoras ou xerox deveEXCETO:

(A) Localizar o interruptor de alimentacéo e ligar a
maquina

(B) Levantar a tampa e colocar o documento que
deseja copiar voltado para baixo@bre o vidro.

(C) Discar 0 niumero da maquina e pressionar o
botdo “enviar?’

(D)Apertar a tecla “start

27) A administragcdo publica € o desempenho
perene e sistematico, legal e técnico dos
servigos proprios do Estado, em beneficio da
coletividade. Quando é composta pelas suas
entidades estatais (Unido, Estados, Municipios
e DF), é chamada de administracéo publica:

(A) Especial.
(B) Direta.

(C) Indireta.

(D) Integradora.

28)Em relacdo ao o emprego dos pronomes de
tratamento e suas abreviacbes, marque a
alternativa incorreta.

| INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA
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(A) Presidente da RepublicaVossa Exceléncia(V.
Ex.9)

(B) Juiz- Vossa Exceléncia(V. S&.s)

(C) Cardeais - Vossa Eminéncia Reverendissima
V. Em.2 Rewa

(D) Oficiais Generais- Vossa ExcelénciaV. Ex.2

29)Jodo Paulo, auxiliar administrativo de um
Orgdo Publico Municipal, elaborou uma
Circular, correspondéncia oficial, de caréater
interno, enviada, simultaneamate, a diversos
destinatarios. Ao elaborar, Joao Paulo,
estruturou a circular da seguinte maneira.

TITULO: circular, ano e a sigla da unidad
organizacional.

LOCAL E DATA: Por extenso.
DESTINATARIOS: Nomes dos cargos d
destinatarios.

TEXTO: Desenvolvimento do assunto tratado.
Texto idéntico para todos.

ASSINATURA: Titular
organizacional.

da unidade

Ao elaborar a estrutura da Circular, Joao Paulo
cometeu um erro:

(A) O local e a data ndo sao necessarios.
(B) O numero da Circular foi omitido.

r e, Ll nicl a
(c’i 8 tex% na% lé idéntico para todeos.
(D) Assinatura é do secretario.

copi a.

30)As instituicbes, publicas ou privadas, sao
produtoras, receptoras e, além disso,
preservam e guardam grande quantidade de
documentos.Quanto ao género, os documentos
iconogréficos séo:

(A) Contratos,atas, relatorios e certiddes.

(B) Arquivo em MP3 e arquivo do Word.

(C) Fotografias, negativos e diapositivos (slides).

(D) Escuta telefénica e discurso gravado em fita
cassete.
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